MEGREZ Sp. z 0.0. z siedzibg w Tychach
przy ul. Edukacji 102; 43 — 100 Tychy
www.szpitalmegrez.pl
zp@szpitalmegrez.pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku 7°> - 15%°

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY

o wartosci szacunkowej ponizej 207 000 euro

OBStUGA KADROWO - PLACOWA
nr sprawy: 23/15/ZP/PN

TERMIN SKEADANIA OFERT: 08.05.2015r. godz. 10.00
TERMIN OTWRCIA OFERT: 08.05.2015r. godz. 12.00



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

MEGREZ Sp. z 0.0.

ul. Edukacji 102

43-100 Tychy

tel.: 32/325-51-25 fax:32/325-51-26
e-mail: zp@szpitalmegrez.pl,

strona internetowa: www.bip.szpitalmegrez.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie prowadzone bedzie w trybie przetargu nieograniczonego.

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest obstuga kadrowo - ptacowa:

Obstuga Kadrowa - do jej zadan nalezy w szczegdélnosci: terminowe

1) Przygotowanie dokumentacji zwigzanej z zawieraniem irozwigzywaniem umow o prace
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym Kodeksu Pracy.

2) Prowadzenie akt osobowych, sporzgdzanie anekséw do umoéw , prowadzenie spraw biezgcych
pracownikéw, kierowanie pracownikéw na badania wstepne, okresowe
i kontrolne, kierowanie pracownikéw na obowigzkowe szkolenia z zakresu BHP
i przeciwpozarowe oraz kursy doksztatcajgce, realizacja wnioskéw zwigzanych
z rodzicielstwem, realizacja wnioskéw o nagradzanie i karanie pracownikdéw, wystawianie
delegacji, rejestracja w programie kadrowym wnioskéw urlopowych oraz spraw zwigzanych
z czasowg hiezdolnoscig do pracy.

3) Prowadzenie dokumentacji i zatatwianie wszelkich spraw zwigzanych z zatrudnianiem
u Zamawiajacego lekarzy w trybie rezydenckim i pozarezydenckim. Scista wspétpraca
z Ministerstwem Zdrowia i Slgskim Urzedem Wojewddzkim zwigzana z zawieraniem
i realizacjg umow.

4) Prowadzenie dokumentacji i zatatwianie wszelkich spraw zwigzanych z zatrudnianiem
u Zamawiajgcego lekarzy odbywajacych staze podyplomowe.

5) Scista wspétpraca ze Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Slaskiego i Slaska Izba Lekarska
zwigzana z zawieraniem i realizacjg umoéw.

6) Prowadzenie dokumentacji i zatatwianie wszelkich spraw zwianych z odbywaniem przez
osoby trzecie specjalizacji na podstawie uméw cywilnoprawnych.

7) Prowadzenie dokumentacji i zatatwianie wszelkich spraw zwigzanych
z praktykami zawodowymi oraz umowami wolontariatu.

8) Przeprowadzanie postepowania w ramach konkursu ofert na udzielanie $Swiadczen
zdrowotnych na rzecz Zamawiajgcego na podstawie umow cywilnoprawnych, nadzér
i weryfikacja wnioskow Kierownikéw komorek organizacyjnych Zamawiajgcego.

9) Zawieranie uméw cywilnoprawnych z osobami wybranymi w drodze konkursu ofert oraz
prowadzenie catej dokumentacji zwigzanej z tak zawartymi umowami.

10) Przygotowanie plandw etatéw dla potrzeb Zamawiajgcego, analizowanie stanu zatrudnienia
i wykorzystywania czasu pracy w komorkach organizacyjnych.



11) Sporzadzanie sprawozdan wymaganych przepisami prawa lub przez Zamawiajacego,

a dotyczacych zatrudnienia oraz wykazéw pracownikéw dla potrzeb Zarzadu Spétki, innych
komodrek organizacyjnych Spétki oraz do Gtdwnego Urzedu Statystycznego, Ministerstwa
Zdrowia, itp.

12) Wspotpraca z Dziatem Statystyki i Dokumentacji Medycznej w zakresie przygotowywania
ofert do Narodowego Funduszu Zdrowia, udziat w przygotowaniu ofert do Narodowego
Funduszu Zdrowia w zakresie kadrowym,

13) Kontrola zestawien przepracowanych godzin przez pracownikéw, przygotowanych
do wyptaty.

14) Kontrola pod wzgledem merytorycznym faktur VAT oraz rachunkéw wystawianych przez
Swiadczeniodawcow w ramach zawartych umoéw cywilnoprawnych za udzielone swiadczenia
zdrowotne .

15) Weryfikacja dokumentéw pracownikéw oraz oséb, z ktérymi Spétka zawiera umowy
cywilnoprawne, w tym potwierdzanie gromadzonych w Zespole Kadr dokumentow za
zgodnos¢ z oryginatem,

16) Kontrola stopnia realizacji umdw, wchodzacych w zakres przedmiotu umowy,
w szczegolnosci  poziomu zrealizowania umowy, terminu obowigzywania umowy,
przestrzegania przez kontrahentéw zapisébw umowy, egzekwowania kar umownych
wynikajgcych z zapisow w umowach.

17) Stata wspétpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych dotyczaca zgtaszania
i wyrejestrowania do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego ubezpieczonych oraz
cztonkow ich rodzin, przechodzenia pracownikdw na rente lub emeryture.

18) Sporzadzanie rocznych deklaracji ZUS.

19) Na wniosek pracownika wydawanie kserokopii drukéw zgtoszeniowych do ubezpieczenia
spofecznego i zdrowotnego w razie wyjazdow pracownikow i cztonkdéw rodziny za granice lub
utraty karty, upowazniajgcych do korzystania z publicznych placéwek stuzby zdrowia.

20) Wystawianie na wniosek Zaktadu Ubezpieczerr Spotecznych oraz bytych pracownikéw
zaswiadczen o zatrudnieniu.

21) Kontrola przestrzegania dyscypliny pracy.

22) Prowadzenie rejestru uméw cywilnoprawnych o udzielanie swiadczen zdrowotnych na rzecz
Spotki.

23) Prowadzenie rejestru oséb aktualnie zatrudnionych w ramach uméw o prace.

24) Prowadzenie rejestru oséb zwolnionych w ramach uméw o prace.

25) Prowadzenie dokumentacji personalnej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

26) Nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie danych osobowych.

27) Przygotowywanie dokumentacji przed kontrolg uprawnionych organéw, w tym Paristwowej
Inspekcji Pracy, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, Narodowego Funduszu Zdrowia.

Obstuga Ptac — do jej zadan w szczegdlnosci nalezy:

1) Obliczanie ptac dla pracownikdéw w oparciu o obowigzujgcy u Zamawiajgcego Regulamin
wynagradzania oraz w oparciu o obowigzujace przepsy prawa.

2) Obliczanie wynagrodzen rezydentdw i stazystéw podyplomowych zgodnie z zawartymi
z Ministerstwem  Zdrowia i Slgskim Urzedem Wojewddzkim oraz Urzedem Marszatkowskim
Wojewddztwa Slgskiego umowami.

3) Wyliczanie zaliczek na podatek dochodowy od osdéb fizycznych i sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne —zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4) Rozliczanie wyptaconych wynagrodzen rezydentdw i stazystéw podyplomowych
i przesytaniu ich do Ministerstwa Zdrowia oraz Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Slaskiego.

5) Naliczanie wynagrodzen z tytutu zawartych umow zlecenia i umoéw o dzieto.
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6) Sporzadzanie wydrukéw, w tym paskow, ewidencji kart wynagrodzen pracowniczych,
rocznych RMUA, zaswiadczen o zarobkach, i innych — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa,

7) Sporzadzanie deklaracji DRA, PFRON i informacji o wysokosci zaptaty podatku dochodowego
od osoéb fizycznych PIT4 R, PIT8 AR..

8) Prowadzenie kart zasitkowych.

9) Sporzadzenie dla celéw emerytalno-rentowych drukéw Rp 7.

10) Wystawianie zaswiadczen o zarobkach.

11) Analiza kosztoéw wynagrodzen.

12) Wykonywanie innych zadan wynikajacych z biezgcych potrzeb zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa lub wymogami Zamawiajgcego.

2. Wspdlny Stownik Zaméwien:

79631000-6 — Ustugi dotyczace personelu i pfac

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

=

Zamowienia sktada sie z 1 pakietu (zadania).

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Pakiet (zadanie) musi by¢
wyceniony w catosci. Oferty nie zawierajgce petnego zakresu przedmiotu zamowienia
okreslonego w pakiecie (zadaniu) zostang odrzucone.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Obowigzkiem Wykonawcy jest zabezpieczenie we wtasnym zakresie na swoj koszt wszystkich
niezbednych materiatéw, srodkow transportowych potrzebnych do prawidtowej realizacji
dostawy.

w

V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Nie dotyczy

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ustuga bedzie realizowana przez okres 12 miesiecy.
(Przewidywany termin jej rozpoczecia od dnia 01.06.2015r. do dnia 31.05.2016r).

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | SPOSOB ICH OCENY

1. O udzielenie zamdwienia moggy ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki okreslone
w ustawie Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (tekst jednolity: Dz. U. z
2013, poz. 907 z pdzn. zm., dalej ustawa Pzp) dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, posiadania wiedzy i doswiadczenia;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia wykazujac, iz zrealizowali (lub realizuje) w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 1 zamdwienie o podobnym
charakterze co do przedmiotu jak i wartosci zamdwienia tj. wykonali (lub wykonuj3) co
najmniej 1 ustuge kadrowa podmiotéw leczniczych zatrudniajacych co najmniej 500
oso6b. Okres realizacji wykazanych ustug nie moze trwac krécej niz 12 miesiecy.



c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Dla potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia wszystkie warunki umozliwiajgce ubieganie sie

o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawca dotgczy do oferty stosowne o$wiadczenie

— zatacznik nr 2a do SIWZ.

Dla potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania wiedzy

i doswiadczenia Wykonawca dotgczy do oferty wykaz wykonanych (lub wykonywanych)

gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadnia ofert, a jezeli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotédw na rzecz ktdérych ustugi zostaty wykonane lub s3
wykonywane (zatgcznik nr 3 do SIWZ), oraz zatgczy dowody czy zostaty wykonane nalezycie

(poswiadczenie, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie lub oswiadczenie Wykonawcy — jezeli

z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac

poswiadczenia). Zamawiajacy pod pojeciem gtéwnych ustug rozumie zamdwienia o zakresie

i wartosci opisanej w pkt 1b).

Jezeli zatem wykaz bedzie zawierat, co najmniej zamdwienia, o ktérych mowa w pkt 1b), to

Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku wiedzy i doswiadczenia.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zamdwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych

podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go z nimi stosunkdw.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie

dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac

w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobéw na potrzeby wykonywania zamdéwienia (art. 26 ust. 2b ustawy Pzp)

- zatacznik nr 3a do SIWZ.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow zgodnie z pkt. 4, odpowiada

solidarnie z Wykonawca za szkode zamawiajgcego powstata wskutek nieudostepnienia tych

zasobow, chyba, ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnienie warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

pzp, polega na zasobach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b

ustawy pzp, wymaga sie przedtozenia przez te podmioty/ podmiot:

- dokumentéw dotyczacych charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt Wykonawce z innym

podmiotem.

Ponadto o udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu

na podstawie formalnych przestanek okreslonych w art. 24 ustawy pzp.

Dla potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcéw z postepowania,

Wykonawcy zfozg stosowne oswiadczenie, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2b do SIWZ

oraz:

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1pkt. 2 ustawy,
wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéow Ilub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cafosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;



10.

11

12

13.

14.

c) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spofeczne, lub potwierdzenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP sktada dokument

lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu.

Dokument, o ktérym mowa w pkt 9 ppkt a, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Dokument, o ktérym mowa w pkt 9 ppkt b, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed witasciwym organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
lub przed notariuszem.

Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Pzp, polega na zasobach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b

ustawy Pzp, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji cze$ci zamdwienia, zamawiajgcy

zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw
potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia ich z postepowania (dokumenty okreslone

w pkt 8a - c).

. Zamawiajacy oceni spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do

wykluczenia na podstawie ztozonych oswiadczen i dokumentéw metodg spetnia — nie
spetnia.

. Wykonawca, wraz z ofertg, sktada liste podmiotédw nalezagcych do tej samej grupy

kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy pzp, albo informacje o tym, ze nie
nalezy do grupy kapitatowej (patrz oswiadczenie zat. nr 2c).

W przypadku, gdy Wykonawca bedzie w toku niniejszego postepowania reprezentowany
przez petnomocnika — PEELNOMOCNICTWO - okreslajace zakres dziatania petnomocnika,
winno by¢ dotaczone do oferty w oryginale lub kserokopii poswiadczonej notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie publiczne — do oferty
nalezy dotgczy¢ dokument stwierdzajacy ustanowienie przez Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamodwienie petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego albo reprezentowania ich
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

W takim przypadku wymdg posiadania uprawnien okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp
powinien spetnia¢ ten Wykonawca, ktéry bedzie wykonywat czes¢ zamdwienia objetg
obowigzkiem posiadania uprawnien. Kazdy z cztonkéw konsorcjum odrebnie musi
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16.

udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy pzp.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
oSwiadczen lub  dokumentédw potwierdzajacych  spefnianie  warunkéw  udziatu
w postepowaniu oraz ktérzy nie ztozyli petnomocnictw albo, ktérzy ztozyli dokumenty
i oSwiadczenia zawierajgce btedy, czy tez wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zfozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert. Na takich samych zasadach Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktdérzy nie
ztozg dokumentdéw o ktérych mowa w punkcie 9 niniejszego rozdziatu SIWZ.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, zgodnie z art. 24 ustawy Pzp. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong. Zamawiajacy odrzuci oferte,
w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca ztozy wraz z oferta:

a) Oswiadczenie o posiadaniu wiedzy i umiejetnosci do pracy i obstugi programu InfoMedica
— zatacznik nr 4.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat ubezpieczenie od odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia

obejmujgce ryzyka zarowno w zakresie odpowiedzialno$ci kontraktowej jak

i odpowiedzialnosci z tytutu czyndw niedozwolonych, na kwote nie mniejszg niz

1 000 000,00 PLN - Wykonawca zatgczy do oferty kopie optaconej polisy lub inny dokument

potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie

prowadzonej dziatalnosci. Ubezpieczenie, o ktdrym mowa utrzymywane bedzie przez caty

okres realizowania zamodwienia.

Zamawiajgcy igda, aby wszystkie dokumenty sporzqdzone w jezyku obcym byty sktadane
w niniejszym postepowaniu wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

IX. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI

Wyjasnienia dotyczgce Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia udzielane beda
z zachowaniem zasad okreslonych w art. 38 ustawie Pzp. Wykonawcy beda mogli zwraca¢ sie
o wyjasnienia tresci SIWZ nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

W celu sprawnego przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
Zamawiajgcy  proponuje  Wykonawcom  biezgce $ledzenie strony internetowej
www.bip.szpitalmegrez.pl

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem (32/325-51-26) lub drogg
elektroniczng (zp@szpitalmegrez.pl).



W przypadku oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien lub informacji przekazywanych przez
Wykonawce faksem lub drogg elektroniczng, uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tresc
dotarfa do Zamawiajacego przed uptywem ustawowego terminu i zostata potwierdzona
przez Zamawiajgcego.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktére zostang przekazane przez
Wykonawce na inny adres pocztowy, wskazany wyzej e-mail lub fax nie beda rozpatrywane.
Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:

Marta Walter —specjalista ds. zamodwien publicznych.

Zamawiajacy zastrzega kontaktowanie sie Wykonawcédw wytacznie z osobg wskazang
powyze;j.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Nie dotyczy.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

i

Xll.

4,

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca przedstawia:

a) formularz OFERTY —zat. nr 1 do SIWZ- zamieszczony na pierwszej stronie Oferty,

b) dokumenty potwierdzajace spetnienie przez Wykonawcéw warunkéw okreslonych
w rozdziale VII SIWZ (wraz z podpisanym o$wiadczeniem zat. nr 2a i 2b do SIWZ oraz zat.
3 do SIWZ oraz zat. 3a - jezeli dotyczy),

c) liste podmiotédw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.
2 pkt 5, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej — zat. nr 2c do SIWZ,

d) dokumenty wymagane dla przedmiotu zamoéwienia okreslone w Rozdziale VIII SIWZ - zat.
nr 4 do SIWZ wraz z opfacong polisg;

e) PELNOMOCNICTWO (jesli dotyczy) — okreslajace zakres dziatania petnomocnika.

Przygotowang oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, oznaczonej w nastepujacy sposéb:

Megrez Sp. z o0.0.
ul. Edukacji 102, pokdj 1.10
43 - 100 Tychy
OFERTA - przetarg nieograniczony
Obstuga kadrowo - ptacowa
- nr sprawy: 23/15/ZP/PN.
Nie otwierac przed: 08.05.2015r. godz. 12.00

Poza oznaczeniami powyzej koperta winna posiada¢ nazwe i dokfadny adres Wykonawcy
a ponadto numer telefonu i faksu.
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[9,]

. W przypadku braku informacji o ktéorych mowa w pkt 3 i 4 Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia moggce wynikng¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe
otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem, a w przypadku sktadania ofert pocztg lub
pocztg kurierska — jej nie dotarcie na otwarcie ofert.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢é sporzadzona w jezyku polskim i pod rygorem
niewaznosci w formie pisemnej (na maszynie, komputerze lub inng trwata technika).

8. Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasada reprezentacji wynikajacej z postanowien
odpowiednich przepiséw prawnych badz umowy, uchwaty lub prawidtowo udzielonego
petnomocnictwa.

9. Wszystkie dokumenty zaftaczone do oferty, mogg by¢ ztozone w formie oryginatéw lub
kserokopii poswiadczonych ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce wraz z podaniem
daty poswiadczenia. Zamawiajacy moze zazadaé przedstawienia oryginatow lub notarialnie
potwierdzonych kopii dokumentow, jezeli ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

10. Wszystkie Oswiadczenia i dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatacznikami byty kolejno
ponumerowane i ztgczone w sposob trwaty oraz na kazdej stronie podpisane przez osobe
(osoby) uprawniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu.

12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujgca oferte i opatrzone datami ich dokonania.

13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wytgcznie
przed terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposéb wskazany w rozdz. XIl pkt 3 oraz dodatkowo
znaczone stowami ,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

14. Dokumenty zawierajace informacje bedgce tajemnica przedsiebiorstwa nalezy umiescic¢
w osobnej kopercie umieszczonej wewnatrz koperty z ofertg, oznaczonej: ,INFORMACIE
STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA”.

15. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skftadania
ofert lub wnioskédw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie moga byc¢
one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy pzp.

16. Brak wykazania, ze dane informacje na dzien skfadania ofert stanowia tajemnice

przedsiebiorstwa  bedzie  skutkowa¢ ujawnieniem tych informacji = wszystkim

zainteresowanym.

Xill. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Dziale Organizacyjno — Prawnym, Kadr i Zamdéwien Publicznych - pokdj
nr 1.10 w siedzibie spoétki Megrez Sp. z 0.0. w Tychach, ul. Edukacji 102 w terminie do dnia
08.05.2015r. do godziny 10.00.

2. Zamawiajacy niezwtocznie zwréci Wykonawcy oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.05.2015r. 0 godz. 12.00 w siedzibie spétki Megrez Sp. z 0.0.



4. Po dokonaniu otwarcia ofert, Zamawiajagcy zamiesSci na stronie internetowej
www.bip.szpitalmegrez.pl informacje odczytane na otwarciu ofert.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

2. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowacé wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Stawka podatku VAT jest okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 177 poz. 1054 z pdzn zm.).

4. Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

XV. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:

CENA -90%
TERMIN PLATNOSCI (liczony w dniach kalendarzowych) - 10%

2. Wartos¢ punktowa w kryterium ,,cena” wyliczana jest wg wzoru:

Cmin
Wartosé punktowa CENY =X~ x100

n

R —ranga (90%)
Cmin — cena minimalna (najnizsza sposréd ztozonych ofert w przetargu)
C, —cena oferowana

3. Wartos¢ punktowa w kryterium ,termin pfatnosci” wyliczana jest wg wzoru:

Wartos¢ punktowa TERMIN PLATNOSCI —r " x 100
T

max

R —ranga (10%)
Tmax — maksymalny, najdtuzszy termin ptatnosci sposréd ztozonych ofert
T, — termin ptatnosci oferowany
4. Minimalny termin ptatnosci wynosi 21 dni a maksymalny termin ptatnosci wynosi 30 dni.
Wartos$¢ punktowa bedzie okreslona do dwdéch miejsc po przecinku.
6. Najkorzystniejsza ofertg bedzie oferta, ktéra po zsumowaniu uzyskanych punktow
w kryterium ,,cena” i ,termin ptatnosci” uzyska najwyiszg ilos¢ punktow.

o

XVI. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta na dany pakiet (zadanie)
odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium
oceny ofert.

-10-



2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie na dany pakiet (zadanie) w sytuacji, gdy wystgpig
przestanki wskazane w art. 93 ustawy pzp.

3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firmy) albo imie i nazwisko, siedzibe
lub miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kryterium oceny ofert i faczng punktacje;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

c¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy pzp, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

4. Ogfoszenie zawierajace informacje wskazane w punkcie 3, Zamawiajacy umiesci na stronie
internetowej www.szpitalmegrez.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej Siedzibie.

5. Umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, Zamawiajacy podpisze po uptywie 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jednak nie pdzniej
niz przed terminem zwigzania ofertg. Zawarcie umowy bedzie mozliwe przed uptywem 5 dni,
jezeli w postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta lub nie odrzucono zadnej oferty
oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszga posrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza
przestanki uniewazniajace postepowanie, o ktdrych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

XVII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia przez Wykonawcow zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XVIIl. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:

1. Istotne postanowienia umowy okresla wzér umowy stanowigcy zatgcznik nr 5 do niniejszej
specyfikacji.

2. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity z 2013 r. Dz.U. z 2013 r., poz. 907, z pdzn. zm.) kazda ze Stron moze zgdac
wprowadzenia istotnych zmian w umowie w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy, jesli wystgpi co najmniej jedna z nizej wymienionych
okolicznosci:

a) nastagpi wywierajaca bezposredni wptyw na dalsze wykonywanie umowy zmiana
obowigzujgcego prawa powszechnego (ustaw, rozporzadzen),

b) zmiana terminu realizacji umowy, jezeli niedotrzymanie pierwotnego terminu umowy
stanowi konsekwencje okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzieé¢ lub z powodu
dziatania sity wyzszej — nie dtuzej jednak niz o czas potrzebny do realizacji przedmiotu
umowy,
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¢) zmiany danych Wykonawcy lub Zamawiajacego (np. zmiana siedziby, adresu, nazwy),

d) zmian organizacyjnych Zamawiajgcego powodujacych, iz wykonanie zamdéwienia lub jego
czesci staje sie bezprzedmiotowe,

e) zmian w zakresie sposobu wykonywania zadan lub zasad funkcjonowania Zamawiajacego
powodujgcych, iz wykonanie zamodwienia lub jego czesci staje sie bezprzedmiotowe lub
zaistniata konieczno$¢ modyfikacji przedmiotu zamédwienia,

f) zaistnienia watpliwosci co do tresci umowy, jesli bedzie ona budzita watpliwosci
interpretacyjne miedzy Stronami,

g) jezeli zmiany umowy, w tym zmiany sposobu pfatnosci wymagac¢ bedzie ochrona interesu
Zamawiajgcego.

XIX. SRODKI OCHRONY PRAWNE)J

XX.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jesli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przepiséw ustawy Pzp.

W niniejszym postepowaniu przystuguje Wykonawcy odwotanie wytgcznie wobec
nastepujgcych czynnosci Zamawiajgcego:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotfania poinformowacd
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérych jest on zobowigzany na podstawie ustawy Pzp, na ktére
nie przystuguje odwotanie.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej lub
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym w terminie 5 dni od dnia
zaistnienia sytuacji okreslonych w art. 182 ust. 1, ust. 2 ustawy Pzp stanowigcych podstawe
jego whniesienia, jednoczesnie przekazujgc kopie tresci odwotania Zamawiajgcemu przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt zapoznaé sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy umozliwia w swojej siedzibie sporzadzenie kopii lub odpiséw protokotu wraz
z zatgcznikami.  Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

Do spraw nieuregulowanych niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia majg
zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

W przypadku przestania SIWZ droga pocztowg, za zaliczeniem — cena egzemplarza wynosi
30,00 zt.
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Zataczniki do SIWZ:

Formularz ,Oferta” zat. nr 1 — do wypetnienia

Oswiadczenia zat. nr 2a, 2b i 2c — do wypetnienia i podpisania

Wykaz ustug zat. nr 3 — do wypetnienia i podpisania

Pisemne zobowigzanie innego podmiotu zatf. 3a — do wypetnienia i podpisania.
Oswiadczenie zat. nr 4 —do wypetnienia i podpisania

Wz6r umowy zat. 5

ounewNPE

Zatwierdzono w dniu: 30.04.2015r.

WICEPREZES ZARZADU PROKURENT
Krzysztof Leki Dyrektor ds.
Organizacyjno-Prawnych
Karolina Filipowska

Specyfikacje przygotowata:
Marta Walter
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