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I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO. 

 

MEGREZ Sp. z o.o. 
ul. Edukacji 102 
43-100 Tychy 
tel.: 32/ 325-51-25 fax : 32/ 325-51-25 
e-mail: zp@szpitalmegrez.pl,  
strona internetowa: www.bip.szpitalmegrez.pl 

 

II.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 

 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na 
podstawie art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych 
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018, poz. 1986), zwanej dalej „ustawą PZP”. 

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, 
zwaną dalej „SIWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy PZP.  

3. Wartości zamówienia nie przekracza równowartość kwoty określonej w przepisach 
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.  

 

III.   OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest obsługa kadrowo-płacowa dla ok. 910 zatrudnionych 

pracowników i osób wykonujących usługi na rzecz zamawiającego: 

 

Obsługa Kadrowa - do jej zadań należy w szczególności: terminowe 

1) Przygotowanie dokumentacji  związanej  z zawieraniem i rozwiązywaniem umów o pracę 

zgodnie z obowiązującymi przepisami , w tym Kodeksu Pracy. 

2) Prowadzenie akt osobowych, sporządzanie aneksów do umów , prowadzenie spraw 

bieżących pracowników, kierowanie pracowników na badania wstępne, okresowe  

i kontrolne, kierowanie pracowników na obowiązkowe szkolenia z zakresu BHP  

i przeciwpożarowe  oraz kursy dokształcające, realizacja wniosków związanych  

z rodzicielstwem, realizacja wniosków o nagradzanie i karanie pracowników, wystawianie 

delegacji, rejestracja w programie  kadrowym infomedica wniosków urlopowych  oraz spraw 

związanych z czasową niezdolnością do pracy. 

3) Prowadzenie dokumentacji w formie papierowej, załatwianie wszelkich spraw związanych 

z zatrudnianiem u Zamawiającego lekarzy w trybie rezydenckim i pozarezydenckim. Ścisła 

współpraca z organami administracji, w szczególności z Ministerstwem Zdrowia i Śląskim 

Urzędem Wojewódzkim oraz Śląską Izbą Lekarską i innymi samorządami zawodowymi, 

związana z zawieraniem i realizacją umów. 

4) Prowadzenie dokumentacji w formie papierowej, załatwianie wszelkich spraw związanych 

z zatrudnianiem u Zamawiającego lekarzy odbywających staże podyplomowe. Ścisła 

mailto:zp@szpitaltychy.pl
http://www.bip.szpitalmegrez.pl/
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współpraca ze Urzędem Marszałkowskim Województwa Śląskiego i Śląską Izbą Lekarską 

związana z zawieraniem i realizacją umów. 

5) Prowadzenie dokumentacji i załatwianie wszelkich spraw zwianych z odbywaniem przez 

osoby trzecie specjalizacji na podstawie umów cywilnoprawnych. 

6) Prowadzenie dokumentacji i załatwianie wszelkich spraw związanych  

z praktykami zawodowymi  oraz umowami wolontariatu. 

7) Opracowanie i sporządzanie umów cywilnoprawnych: umowy zlecenia, umowy o dzieło, 

umowy oświadczenie usług, a także umów o udzielenie świadczeń zdrowotnych zawieranych 

w wyniku konkursu ofert oraz prowadzenie papierowego rejestru tych umów i związanej z 

nimi dokumentacji, nadzór i weryfikacja wniosków kierowników komórek organizacyjnych o 

zawarcie tych umów. 

8) Przeprowadzanie postępowania w ramach konkursu ofert na udzielanie świadczeń 

zdrowotnych na rzecz Zamawiającego  na podstawie umów cywilnoprawnych, nadzór  

i weryfikacja wniosków Kierowników komórek organizacyjnych Zamawiającego związanych z 

zatrudnieniem. 

9) Zawieranie umów cywilnoprawnych z osobami wybranymi w drodze konkursu ofert oraz 

prowadzenie całej dokumentacji związanej z tak zawartymi umowami. 

10) Prowadzenie rejestru  umów o udzielanie świadczeń zdrowotnych na rzecz Spółki 

oraz dokumentacji związanej z tymi umowami. 

11) Przygotowanie planów etatów dla potrzeb Zamawiającego, analizowanie stanu 

zatrudnienia  i wykorzystywania czasu pracy w komórkach organizacyjnych 

12) Sporządzanie sprawozdań wymaganych przepisami prawa lub przez Zamawiającego,  

a dotyczących zatrudnienia oraz wykazów pracowników dla potrzeb Zamawiającego  i jego 

komórek organizacyjnych oraz do Głównego Urzędu Statystycznego, Ministerstwa Zdrowia, 

itp 

13) Współpraca z Działem Statystyki Medycznej i Kontraktowania w zakresie 

przygotowywania ofert do Narodowego Funduszu Zdrowia, udział w przygotowaniu ofert do 

Narodowego Funduszu Zdrowia w zakresie kadrowym. 

14) Wprowadzanie danych personalnych do portalu świadczeniodawcy i programu 

infomedica. 

15) Kontrola zestawień przepracowanych godzin przez pracowników, przygotowanych 

do wypłaty w programie infomedica. 

16) Kontrola pod względem merytorycznym faktur VAT oraz rachunków wystawianych przez 

świadczeniodawców w ramach zawartych umów cywilnoprawnych  za udzielone świadczenia 

zdrowotne . 

17) Weryfikacja dokumentów pracowników, w tym potwierdzanie gromadzonych  w Dziale 

Kadr i Płac dokumentów za zgodność z oryginałem. 

18) Kontrola stopnia realizacji umów, wchodzących w zakres przedmiotu umowy, 

w szczególności poziomu zrealizowania umowy, terminu obowiązywania umowy, 

przestrzegania przez kontrahentów zapisów umowy, egzekwowania kar umownych 

wynikających   z zapisów w umowach. 
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19) Kontrola godzin dyżurów lekarskich oraz godzin tzw. „kontraktowych”, 

20) Stała współpraca z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych dotycząca zgłaszania  

i wyrejestrowania do ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego ubezpieczonych oraz 

członków ich rodzin, przechodzenia pracowników na rentę lub emeryturę. 

21) Sporządzanie rocznych deklaracji ZUS. 

22) Na wniosek pracownika wydawanie kserokopii druków zgłoszeniowych do ubezpieczenia 

społecznego i zdrowotnego w razie wyjazdów pracowników i członków rodziny za granicę lub 

utraty karty, upoważniających do korzystania z publicznych placówek służby zdrowia. 

23) W związku z obliczaniem kapitału początkowego wystawianie na prośbę ZUS oraz byłych 

pracowników zaświadczeń o zatrudnieniu, zasiłkach chorobowych, urlopach wychowawczych. 

24) Wystawianie na wniosek  Zakładu Ubezpieczeń Społecznych  oraz byłych pracowników 

zaświadczeń o zatrudnieniu.   

25) Kontrola przestrzegania dyscypliny pracy. 

25) Prowadzenie rejestru osób aktualnie zatrudnionych w ramach umów o pracę. 

26) Prowadzenie rejestru osób zwolnionych w ramach umów o pracę. 

27) Należyte przechowywanie i zabezpieczanie danych osobowych. 

28) Przygotowywanie dokumentacji przed kontrolą  uprawnionych organów, w tym 

Państwowej Inspekcji Pracy, Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, Narodowego Funduszu 

Zdrowia. 

 

       Obsługa Płac – do jej zadań w szczególności należy: 

1) Obliczanie płac  w programie infomedica dla pracowników w oparciu o obowiązujący  

u Zamawiającego Regulamin   wynagradzania oraz w oparciu o obowiązujące przepisy prawa. 

2) Obliczanie wynagrodzeń w programie infomedica rezydentów i stażystów 

podyplomowych zgodnie z zawartymi z Ministerstwem Zdrowia i Śląskim Urzędem 

Wojewódzkim oraz Urzędem Marszałkowskim Województwa Śląskiego umowami. 

3) Wyliczanie zaliczek na podatek dochodowy od osób fizycznych i składek na ubezpieczenie 

społeczne i zdrowotne – zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

4) Sporządzanie deklaracji podatkowych związanych z podatkiem dochodowym od osób 

fizycznych. 

5) Rozliczanie wypłaconych wynagrodzeń rezydentów i stażystów podyplomowych  

i przesyłanie rozliczeń odpowiednio do Ministerstwa Zdrowia oraz Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Śląskiego. 

6) Naliczanie wynagrodzeń z tytułu zawartych umów zlecenia i umów o świadczenie usług 

i umów o dzieło. 

7) Sporządzanie wydruków, w tym pasków, ewidencji kart wynagrodzeń pracowniczych, 

rocznych RMUA, zaświadczeń o zarobkach, i innych dokumentów – zgodnie zobowiązującymi 

przepisami prawa. 

8) Sporządzanie deklaracji DRA, PFRON i informacji o wysokości zapłaty podatku 

dochodowego od osób fizycznych PIT 4 R, PIT 8 AR  lub innych informacji lub deklaracji 
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podatkowych, do których przygotowania Zamawiający będzie zobowiązany w czasie trwania 

umowy. 

9) Prowadzenie kart zasiłkowych. 

10) Sporządzenie odpowiednich druków dla celów emerytalno-rentowych druków Rp 7 lub 

inne obowiązujące w czasie trwania niniejszej umowy. 

11) Wystawianie zaświadczeń o zarobkach. 

12) Analiza kosztów wynagrodzeń. 

13) Likwidacja zajęć sądowych i innych zobowiązań pracowniczych 

14) Wykonywanie innych zadań wynikających z bieżących potrzeb zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa lub wymogami Zamawiającego. 

2. Usługa obsługi kadrowo-płacowej wykonywana będzie w siedzibie zamawiającego, od 
poniedziałku do piątku w godzinach 6.45 – 15.15. 

3. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach 
opisanych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 3 i 3a do SIWZ. 

4. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

79631000-6 – Usługi dotyczące personelu i płac 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Zamówienie składa 
się z 1 pakietu (zadania). Pakiet (zadanie) musi być wyceniony w całości. Oferty nie 
zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w pakiecie (zadaniu) 
zostaną odrzucone. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

7. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 
ust. 1 pkt 6 / 7. 

8. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących następujące czynności w zakresie realizacji 
zamówienia:  

1. Czynności określone w punkcie 1a) niniejszego rozdziału, za wyjątkiem 
podpunktów 15, 16, 19 

2. Wszystkie czynności określone w punkcie 1b) niniejszego rozdziału. 

9. Zamawiający będzie weryfikował zatrudnienie przez wykonawcę osób na podstawie 
umowy o pracę w sposób określony we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do 
niniejszej SIWZ 

 

IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 

 
Usługa będzie realizowana przez okres 12 miesięcy (od dnia 01.06.2019r. do dnia 
31.05.2020r.).  
 

V.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12–23 oraz o których 
mowa w rozdziale Va niniejszej SIWZ; 
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2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów. Zamawiający nie precyzuje warunku 
udziału w postępowaniu,  

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, 
że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności, t.j. opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument 
potwierdzający ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 
prowadzonej działalności na łączną wartość nie mniejszą niż 1 000 000,00 PLN 
(słownie: jeden milion złotych) 

c) zdolności technicznej lub zawodowej. Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, 
że zrealizował (lub realizuje) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem  
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w 
tym okresie, co najmniej 1 (jedno) zamówienie o podobnym charakterze co do 
przedmiotu jak i wartości   zamówienia tj. wykonał (lub wykonuje) co najmniej 1 
(jedną) usługę kadrowo – płacową podmiotów leczniczych zatrudniających co 
najmniej 500 osób. Okres realizacji wykazanych usług nie może trwać krócej niż 
12 miesięcy. 

2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki, 
o których mowa w rozdz. V. 1. 2) niniejszej SIWZ zostaną spełnione wyłącznie jeżeli: 
warunki o których mowa w rozdz. V. 1. 2c spełnia co najmniej jeden z tych 
wykonawców.  

3. Każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia odrębnie musi 
udokumentować, że nie podlega wykluczeniu, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–23 
i w rozdziale Va niniejszej SIWZ.  

4. Wykonawca może, w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa  
w rozdz. V. 1. 2) lit. b-c niniejszej SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do 
konkretnego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie 
od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

5. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja” o której mowa w rozdz. V. 
ust. 5 niniejszej SIWZ wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy: 

1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni 
zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
zamówienia. 

2) Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności 
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 
zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których 
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 i rozdziale Va niniejszej SIWZ. 

 

Va.  PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP. 

 

Dodatkowo Zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy: 
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1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie  
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978  
z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po 
ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, 
jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, 
chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 
lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2344), 

2) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za 
pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w 
art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Prawo zamówień publicznych, chyba że wykonawca dokonał 
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłaty tych należności. 

 

VI.  WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA. 

 

1. Do oferty każdy wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert 
oświadczenie w zakresie wskazanym w załączniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte  
w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega 
wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie o 
którym mowa w rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ składa każdy z wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to ma potwierdzać spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy  
z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

3. Zamawiający żąda, aby wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części 
zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 
wykluczenia z udziału w postępowaniu złożył oświadczenie o którym mowa w rozdz. VI. 
1 niniejszej SIWZ. 

4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia - w zakresie, w jakim 
powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu składa także 
oświadczenie o którym mowa w rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ dotyczące tych 
podmiotów. 

5. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
oprócz oświadczenia o którym mowa w rozdz. VI. 1. Zamawiający przed udzieleniem 
zamówienia, wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia 
następujących dokumentów: 

a) Aktualną kopię opłaconej polisy, a w przypadku jej braku - inny dokument 
potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w 
zakresie prowadzonej działalności na łączną kwotę określoną w rozdziale V pkt 1 ppkt 



 8 

 
 

2b)niniejszej SIWZ, 

b) wykazu usług wykonanych/ wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
– w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania  
i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączenie dowodów 
określających czy te usługi zostały wykonane/są wykonywane należycie, przy czym 
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 
podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane/są wykonywane; referencje bądź 
inne dokumenty (dla usług nadal wykonywanych) potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert.  

6. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu 
oprócz oświadczenia o którym w rozdz. VI. ust. 1. Niniejszej SIWZ, Zamawiający przed 
udzieleniem zamówienia, wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej 
oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na 
dzień złożenia następujących dokumentów: 

a) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w 
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 
ustawy oraz rozdziału Va pkt 1) niniejszej SIWZ, 

b) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 
wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca 
zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych 
należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 
płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

c) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego 
dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł 
porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz  
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

7. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 5 niniejszego 
rozdziału VI: 

1) pkt a) – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca 
ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające że nie otwarto jego likwidacji 
ani nie ogłoszono upadłości, 

2) pkt b) i c) – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie zalega 
z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
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albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności 
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 
płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

8. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, 
o których mowa w ust. 7 niniejszego rozdziału VI, zastępuje się je dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji lub oświadczenie osoby, której dokument miał 
dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym 
albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na 
siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.  

9. Dokumenty, o których mowa w rozdziale VI. ust. 7 pkt 1) oraz ust. 8, powinny być 
wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a 
dokument o którym mowa w rozdziale VI. ust. 7 pkt 2) powinien być wystawiony nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert 

10. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę, 
zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 
której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego 
dokumentu. 

11. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej 
informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaże zamawiającemu 
oświadczenie (załącznik nr 4) o przynależności lub braku przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze 
złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 
wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia.  

12. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowiązany jest  
przedłożyć Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania umowy kopię polisy 
ubezpieczeniowej OC lub inny dokument, potwierdzający, iż Wykonawca  posiada 
ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia obejmujące ryzyka zarówno w zakresie 
odpowiedzialności kontraktowej jak i odpowiedzialności z tytułu czynów 
niedozwolonych, (wraz z ogólnymi warunkami ubezpieczenia oraz dowodem 
potwierdzającym opłacenie składki ubezpieczeniowej), na kwotę nie mniejszą niż 
1 000 000,00 PLN  (zgodnie z §6 wzoru umowy, stanowiącego Załącznik nr 3 do niniejszej 
SIWZ). Ubezpieczenie, o którym mowa utrzymywane będzie przez cały okres 
realizowania zamówienia. Gdy Wykonawca nie dostarczy dokumentu, o którym mowa 
powyżej Zamawiający uzna, że Wykonawca nie dopełnił formalności niezbędnych do 
zawarcia umowy, w związku z czym zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy. 

13. W odniesieniu do dokumentów, w zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie mają 
przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów 
dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126). 
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14. Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w rozdz. VI. ust. 1. niniejszej 
SIWZ, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w 
art. 25 ust. 1 ustawy PZP oraz rozdziale Va SIWZ lub innych dokumentów niezbędnych 
do przeprowadzenia postępowania, jeżeli oświadczenia lub dokumenty są 
niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, 
zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie 
wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo 
konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

 
VII.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE 
WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH  DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 

 

1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje zamawiający oraz 
wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem 
oferty, umowy oraz oświadczeń i dokumentów wymienionych w rozdziale VI niniejszej 
SIWZ (również w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania o którym mowa w art. 26 
ust. 3 ustawy PZP) dla których dopuszczalna jest forma pisemna. 

2. W korespondencji kierowanej do zamawiającego wykonawca winien posługiwać się 
numerem sprawy określonym w SIWZ. 

3. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawcę 
pisemnie winny być składane na adres: Megrez Sp. z o.o., ul. Edukacji 102, 43-100 
Tychy, Dział Zamówień Publicznych, pokój 1.22 A. 

4. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawcę 
drogą elektroniczną winny być kierowane na adres: zp@szpitalmegrez.pl  a faksem na 
nr (32) 325 51 25. 

5. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocą 
faksu lub w formie elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego 
potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

6. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.  

7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do 
końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert (tj. 11.01.2019 roku), 
zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po 
upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 
zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono 
SIWZ.  

8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,  
o którym mowa w rozdz. VII. ust. 7 niniejszej SIWZ. 

9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych przez 
zamawiającego odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego 
późniejsze oświadczenie zamawiającego. 

10. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wykonawców. 

11. Osobą uprawnioną przez zamawiającego do porozumiewania się z wykonawcami jest: 

mailto:zp@szpitalmegrez.pl
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1) Wioleta Szyszka-Pietroń – Młodszy Referent Działu Zamówień Publicznych; 

Jednocześnie zamawiający informuje, że przepisy ustawy PZP nie pozwalają na 
jakikolwiek inny kontakt - zarówno z zamawiającym  jak i osobą uprawnioną do 
porozumiewania się z wykonawcami - niż wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. 
Oznacza to, że zamawiający nie będzie reagował na inne formy kontaktowania się z nim, 
w szczególności na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie. 

 

VIII.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM. 

 

Nie dotyczy 

 

IX.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 

 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP). 

2. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia 
umowy, samodzielnie lub na wniosek zamawiającego, z tym, że zamawiający może tylko 
raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres nie 
dłuższy jednak niż 60 dni. 

 

X.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT. 

 

1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:  

1) wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 1 do SIWZ, zawierający w szczególności: wartość 
miesięcznego wynagrodzenia ryczałtowego za realizację przedmiotu za każdego 
zatrudnionego pracownika oraz osobę wykonującą usługi na rzecz zamawiającego w 
ramach umowy cywilnoprawnej, zobowiązanie dotyczące warunków płatności, 
oświadczenie o okresie związania ofertą oraz o akceptacji wszystkich postanowień 
SIWZ i wzoru umowy bez zastrzeżeń, a także informację którą część zamówienia 
Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy; 

2) oświadczenie (załącznik nr 2 do SIWZ)  wymienione w rozdziale VI. niniejszej SIWZ; 

3) PEŁNOMOCNICTWO (jeśli dotyczy) – określające zakres działania pełnomocnika. 

2. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub 
inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną do 
reprezentowania wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości 
odpowiadającej cenie oferty. 

3. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii 
dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym 
(ewidencyjnym) wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo  
w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski. 
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5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie 
opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich 
ofert złożonych przez danego wykonawcę. 

6. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

8. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami,  
a cała oferta wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. 
zbindowana, zszyta uniemożliwiając jej samoistną dekompletację) oraz zawierała spis 
treści. 

9. Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, powinny być 
parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

10. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, w siedzibie zamawiającego i oznakować 
w następujący sposób: 

Megrez Sp. z o.o. 
ul. Edukacji 102, pokój 1.22 

43 - 100 Tychy 
 „Oferta w postępowaniu na obsługę kadrowo-płacową  

nr sprawy: 50/18/ZP/PN”  

Nie otwierać przed: 15.01.2019 r. godz. 12.00  
i opatrzyć nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy. 

11. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty 
składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu 
od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 419), jeśli wykonawca w terminie składania ofert zastrzegł, że nie 
mogą one być udostępniane i jednocześnie wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa. 

12. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były 
przez wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem 
„tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych 
elementów oferty. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia 
składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 

13. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne  
i skutkować będzie ich odtajnieniem. 

14. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie 
w trybie art. 90 ustawy PZP, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić 
będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica 
przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie 
w sytuacji kiedy wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

15. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do 
złożonej oferty pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie  
o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o 
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wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana oferta tj. 
w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone 
„ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany 
i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do 
oferty. 

16. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się  
z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad 
jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty 
oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu 
poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty 
ofert wycofywanych nie będą otwierane. 

17. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, 
Zamawiający przyjmie średni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia 
wszczęcia postępowania. 

18. W przypadku, gdy Wykonawca nie poda w ofercie: terminu realizacji zamówienia i/lub 
terminu płatności (o których mowa w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 
1 do SIWZ)  Zamawiający uzna, iż Wykonawca zadeklarował powyższe terminy w 
wymiarze, określonym przez Zamawiającego tj.: termin realizacji zamówienia 12 m-cy 
począwszy od 01.06.2019 r., termin płatności max. 21 dni.  

19. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 
3 ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasności 
 i wątpliwości dotyczące treści zapisów w SIWZ należy zatem wyjaśnić z zamawiającym 
przed terminem składania ofert w trybie przewidzianym w rozdziale VII niniejszej SIWZ. 
Przepisy ustawy PZP nie przewidują negocjacji warunków udzielenia zamówienia, w tym 
zapisów wzoru umowy, po terminie otwarcia ofert. 

 

XI.  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. 

 

1. Ofertę należy złożyć w Dziale Zamówień Publicznych - pokój nr 1.22 A w siedzibie 
zamawiającego tj. Megrez Sp. z o.o. w Tychach, ul. Edukacji 102, 43-100 Tychy do dnia 
15.01.2019 r., do godziny 1000 i zaadresować zgodnie z opisem przedstawionym 
w rozdziale X SIWZ.  

2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina 
wpływu oferty do zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy 
kurierską.  

3. Oferta złożona po terminie wskazanym w rozdz. XI. 1 niniejszej SIWZ zostanie zwrócona 
wykonawcy zgodnie z zasadami określonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego – pokój nr 1.22 A, w dniu 15.01.2019 
r., o godzinie 1200. 

5. Otwarcie ofert jest jawne. 

6. Podczas otwarcia ofert zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 
ustawy PZP.  

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie 
www.bip.szpitalmegrez.pl   informacje dotyczące: 

http://www.bip.szpitalmegrez.pl/
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a)  kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

b)  firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

c)  ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 
zawartych w ofertach. 

 

XII.  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY. 

  

1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wypełnienie formularza 
ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ. 

2. Łączna cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy 
określonym w niniejszej SIWZ. 

3. Zamawiający przewiduje możliwości zmian ceny ofertowej brutto w sytuacjach 
wymienionych we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ. 

4. Ceny muszą być: podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku 
(zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy 
zaokrąglić w górę). 

5. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). 

6. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania  
u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów  
i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny 
podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 
przepisami. W takim przypadku wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany 
poinformować zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u 
zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 
których dostawa będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez 
kwoty podatku.  

 

XIII.  OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT. 

 

1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: 
  
CENA – 100% 
 

2. Wartość punktowa w kryterium „cena” wyliczana jest wg wzoru: 

Wartość punktowa CENY =R
C min

C n
 x 100 

R – ranga (100%) 

Cmin – cena minimalna (najniższa spośród złożonych ofert w przetargu) 
Cn – cena oferowana 
 

3. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 
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4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SIWZ i zostanie 
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru. 

5. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 
zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert 
dodatkowych (art. 91 ust. 5 ustawy PZP). 

6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej. 

 

XIV.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

 

1. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to 
nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

2. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 
przedstawienia umowy regulującej współpracę tych wykonawców. Umowa taka winna 
określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych 
do wykonania przez każdego z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie 
zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji 
przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia 
umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania 
zamówienia. 

3. Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru zamawiającego. 

4. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom. 

5. W przypadku, gdy wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 
uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający będzie mógł wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego 
badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy 
PZP. 

 

XV.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY. 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia przez Wykonawców zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy. 
 

XVI.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO 
TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE 
WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA 
OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH. 

 

Wzór umowy, stanowi Załącznik nr 3 i 3a do SIWZ. 
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XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.  

 

1. Każdemu wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes  
w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy PZP przysługują środki ochrony 
prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postępowań powyżej kwoty 
określonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 
PZP. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również 
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP. 

 

XVIII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO  

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest / Megrez Sp. z o.o., ul. Edukacji 102, 
43-100 Tychy, tel.: 32/ 325-52-80;  fax : 32/ 325-52-84; 

▪ inspektorem ochrony danych osobowych w / Megrez Sp. z o.o., jest Pan Aleksander 
Gajda, kontakt: adres e-mai: iodo@szpitalmegrez.pl, tel.: 33/497 99 99  fax.: 33/496 
47 31 *; 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego „Obsługa 
kadrowo-płacowa” nr spr. 50/18/ZP/PN, prowadzonym w trybie przetargu 
nieograniczonego; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 
1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;   

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
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− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
 
 

 
 
 

__________________ 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu 
przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie 
może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 

 

 
Integralną część niniejszej  SIWZ stanowią: 
1) Formularz ofertowy zał. nr 1– do wypełnienia i podpisania, 
2) Oświadczenie zał. nr 2 – do wypełnienia i podpisania 
3) Wzór umowy - zał. nr 3 
4) Wzór umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych – zał. nr 3a 
5) Oświadczenie zał. nr 4 – do wypełnienia, podpisania  

 
 
Zamawiający oczekuje, że wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej SIWZ. Wykonawca ponosi 
ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentów oraz przedłożenia oferty nie 
odpowiadającej wymaganiom określonym przez zamawiającego. 

 
 

Zatwierdzono w dniu: 07.01.2019 r. 
 
 

PREZES ZARZĄDU          WICEPREZES ZARZĄDU 
Mariola Szulc                    Jarosław Madowicz 

 
 
Specyfikację przygotowała: 
Wioleta Szyszka-Pietroń 
Młodszy referent 
Dział zamówień Publicznych 


